


หัวขอ้การตรวจ รายละเอียดการพิจารณา คะแนนทีไ่ด้ ขอ้เสนอแนะ

1. สภาพแวดล้อม 1. ความสะอาดโดยรวมของพืน้ที่

ของพืน้ที่ 2. ระบบการจัดวางผังห้อง

3. การจัดวางและจัดเก็บส่ิงของ

4. ความพร้อมและการระบุผู้ดูแล อุปกรณ์เคร่ืองใช้ไฟฟ้า เคร่ืองถ่าย

เอกสาร เคร่ืองโทรสาร

5. มีแสงสว่างเพียงพอและมีการดูแลรักษาหลอดไฟฟ้าตามวาระ

6. มีการจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสารทีช่ัดเจนและข้อมูลมีความ

เป็นปัจจุบัน

7. จัดให้มีทีท่ิง้ขยะอย่างเพียงพอและจัดวางอย่างเหมาะสม

2. โต๊ะท างาน/ 1. บนโต๊ะมีจ านวนเคร่ืองใช้ส านักงานเหมาะสมไม่มากเกินความจ าเป็น

โต๊ะข้างบริเวณ 2. มีการจัดวางป้ายชื่อ โทรศัพท์ ปฏิทินต้ังโต๊ะ

3. บริเวณใต้โต๊ะมีตะกร้า/ถังขยะ/รองเท้า อย่างเหมาะสมและเป็นระเบียบ

4. โต๊ะข้างบริเวณมีการจัดวางและคัดแยกส่ิงของอย่างเป็นระเบียบและ

เหมาะสม

5. เคร่ืองคอมพิวเตอร์อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน มีการจัดวางและจัดระบบ

ปล๊ักไฟ สายไฟอย่างเป็นระเบียบและปลอดภัย

3. ตู้เอกสาร/ 1. ตู้และชั้นเก็บเอกสารมีการจัดวางอย่างเป็นระเบียบสามารถใช้งาน

ตู้เก็บของ/ขั้นวางของ โดยสะดวกและปลอดภัย

2. มีการแยกเก็บเอกสาร หนังสือ และส่ิงของแต่ละตู้/ขั้น อย่างเหมาะสม

3. มีการติดชื่อผู้รับผิดชอบตู้และชั้นวางของอย่างชัดเจน

4. ห้องประชุม 1.มีการจัดท าป้ายแจ้งรายละเอียด/ก าหนดการประชุมทีห่น้าห้องและติดไว้

ในทีท่ีเ่หมาะสม

2. อุปกรณ์เคร่ืองใช้มีความสะอาดอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและจัดว่างอย่าง

เป็นระเบียบทุกชิ้น

3. มีการติดชื่อผู้รับผิดชอบอย่างชัดเจน

แบบฟอร์มการตรวจประเมนิและให้คะแนนกิจกรรม 5 ส.

ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดสระแก้ว

ชื่อกรรมการผู้ตรวจประเมนิ..........................................................................

พ้ืนที.่...................................................................

ประจ าเดอืน............................................ปีงบประมาณ..............................................



หัวขอ้การตรวจ รายละเอียดการพิจารณา คะแนนทีไ่ด้ ขอ้เสนอแนะ

5. มุมรับแขก/ 1. มีการจัดโต๊ะ/เก้าอี้ ในมุมทีเ่หมาะสมและมีการประดับ ตกแต่งเหมาะสม

ทีอ่่านหนังสือพิมพ/์ สวยงาม

มุมพักผ่อน 2. มีการจัดวางราวแขวน/ทีว่างหนังสือ อย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย

และเหมาะสม

6. ห้องคอมพิวเตอร์ 1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์มีความสะอาด อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและจัดวาง

(ถ้าม)ี อย่างเป็นระเบียบทุกเคร่ือง

2. มีการจัดระบบสายไฟและปล๊ักไฟอย่างเป็นระเบียบและมีความปลอดภัย

3. มีการติดชื่อผู้รับผิดชอบในการดูแลอย่างชัดเจน

7. ห้องพัสดุ/ 1. มีการจัดวางพัสดุ/ส่ิงของ อย่างเป็นระเบียบและมีความปลอดภัยในการ

ห้องเก็บของ หยิบใช้งาน

2. มีการติดป้ายชื่อผู้รับผิดชอบในการดูแลอย่างชัดเจน

หมายเหต ุ: คะแนนเต็ม 100 จากหัวข้อการตรวจประเมินจ านวน 25 ข้อย่อย (ข้อละ 4 คะแนน)

1. ตรวจประเมินตามหลักเกณฑ์การให้คะแนนและการแบ่งช่วงคะแนนตามมาตรฐานการตรวจพืน้ที ่5 ส

ของกรมปศุสัตว์ (เอกสารแนบท้าย)

2. หากพืน้ทีใ่ดหัวข้อการประเมินไม่ครบทัง้ 25 ข้อย่อย ให้คิดค่าเฉล่ียเป็นร้อยละ (%)

ตามจ านวนข้อทีถู่กประเมิน

3. การสรุปผลการประเมินในแต่ละพืน้ทีจ่ะคิดจากค่าเฉล่ียของคณะกรรมการตรวจประเมินทัง้ 5 ท่าน

และถือเป็นทีส้ิ่นสุด และรายงานผลให้ปศุสัตว์จังหวัดสระแก้วทราบต่อไป



 
เกณฑ์การให้คะแนนและการแบ่งช่วงคะแนน 

 ก าหนดหัวข้อการตรวจให้คะแนนกิจกรรม 5 ส จ านวน 25 ข้อ โดยก าหนดขึ้นจากมาตรฐานการตรวจ
พ้ืนที่ 5 ส กรมปศุสัตว์ ดังนี้ 
  
 เกณฑ์การให้คะแนน แบ่งเป็น 4 ระดับ ดังนี้ 
 4 คะแนน หมายถึง เป็นไปตามมาตรฐาน  76-100  % ของพ้ืนที ่
 3 คะแนน หมายถึง เป็นไปตามมาตรฐาน  51-75   % ของพ้ืนที ่
 2 คะแนน หมายถึง เป็นไปตามมาตรฐาน  26-50    % ของพ้ืนที ่
 1 คะแนน หมายถึง เป็นไปตามมาตรฐาน  1-25      % ของพ้ืนที ่
 * ไม่มี 0 คะแนน เนื่องจากทุกหน่วยงานได้มีการเริ่มด าเนินการไปแล้ว  
 
 เกณฑ์การแบ่งช่วงคะแนน 
 จากคะแนนเต็ม 100 คะแนน แบ่งเป็น 4 ช่วง ดังนี้  
 1-25 % (1-25คะแนน)  = ต้องปรับปรุง (D) 
 26-50 % (26-50คะแนน)  = พอใช้ (C) 
 51-75% (51-75คะแนน)  = ดี (B) 
 76-100% (76-100คะแนน) = ดีมาก (A) 
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